
 

   

 

Die evangelisch-reformierte Kirchgemeinde Volketswil hat rund 4‘400 
Mitglieder, denen wir nahe sind in ihrer Vielfalt. Mit der Neubesetzung der 
KirchgemeindeverwalterIn bilden Sie eine wichtige Schnittstelle. Sie sind 
ein Teil eines motivierten Teams. Die Kirchenpflege ist übergeordnetes 
Leitungsorgan.  
Für unsere Kirchgemeinde suchen wir auf 1. Juni 2024 oder nach 
Vereinbarung eineN engagierteN 
 

KirchgemeindeverwalterIn 
50%  
 
Zu Ihren Kernkompetenzen gehören fachliche Fähigkeiten wie Planung, 
Koordination, Vollzug von Anordnungen sowie persönliche Eigenschaften 
wie Team- und Integrationsfähigkeit, Kommunikations- und 
Konfliktfähigkeit. 
 
Ihre Aufgaben 

• Teilnahme an 12 Sitzungen der Kirchenpflege an Abenden 

• 2 -3 Kirchgemeindeversammlungen an Abenden 

• Direkte Führung von Mitarbeitenden  

• Personalverantwortung für alle Mitarbeitenden 

• Koordination der Öffentlichkeitsarbeit 

• IT-Verantwortung (Beschaffung / Betrieb) Hard- und Software 

• Verantwortung Aktuariat 
 
Wir erwarten 

• Höhere kaufmännische Ausbildung, mehrjährige Berufs- und 
Führungserfahrung in der Verwaltung (Möglichkeit zur 
Weiterbildung z.B. CAS «Führen in Non Profit Organisationen») 

• Teamorientierte und kommunikative Persönlichkeit 

• Mitglied der reformierten Landeskirche 
 
Wir bieten 

• Selbständiger und vielseitiger Aufgabenbereich 

• Eigenes Büro im Kirchgemeindehaus 

• Parkplatz 

• Zeitgemässe Anstellung nach Personalverordnung der reformierten 
Landeskirche Kanton Zürich 

 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung 
an bewerbung@ref-volketswil.ch bis 15.06.2024 
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Informationen über unsere Kirchgemeinde finden Sie auf unserer 
Webseite www.ref-volketswil.ch.  
 
Auskünfte erteilt Ihnen gerne Doris Wichser, Vizepräsidentin, Telefon 078 
731 70 30 oder Peter Duttweiler, Präsident der Kirchenpflege, Telefon 
079 446 50 77. 
 
 

http://www.ref-volketswil.ch/

