reformierte

kirche knonaueramt

aeugst affoltern bonstetten
hausen hedingen maschwanden
mettmenstetten ottenbach rifferswil

Die reformierte Kirche Knonauer Amt umfasst neun Kirchenorte mit gut 11‘000
Mitgliedern und rund 80 Mitarbeitenden.

Zur Erganzung unseres Verwaltungsteams in Affoltern am Albis suchen wir
per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung:

einen Sachbearbeiter / eine Sachbearbeiterin 40 - 50%

In unserem Verwaltungsteam sind Sie fur folgende Aufgaben zustandig:
e Administrative Betreuung und Unterstutzung unserer Kirchenorte
e Ansprechperson fur die Kirchenorte Hausen, Maschwanden, Mettmenstetten
und Rifferswil
e Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben
e Stellvertretungen im Team

Ihr Profil:

e Sie sind eine engagierte, teamfahige und flexible Persodnlichkeit

e Sie haben Freude am Umgang mit Menschen und organisieren gerne

e Sie bringen eine hohe Selbstandigkeit und eine zuverlassige, effiziente
Arbeitsweise mit

e Kaufmannische Grundausbildung; von Vorteil mit Verwaltungs- oder
Kirchgemeindeerfahrung

e Fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Applikationen) zwingend

e Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

Es erwartet Sie ein unterstutzendes, offenes und aufgeschlossenes Team, welches
sich auf die Zusammenarbeit mit Ihnen freut. Wir bieten eine verantwortungsvolle
und abwechslungsreiche Tatigkeit. Die Anstellung erfolgt nach den Richtlinien der
Landeskirche des Kantons Zlrich und deren Besoldungsverordnung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns Uber |hre elektronischen
Bewerbungsunterlagen, welche Sie bitte bis Ende Mai 2024 an
personal@ref-knonaueramt.ch senden.

Fir eine erste Kontaktaufnahme oder Fragen wenden Sie sich bitte an Simon Plier
unter Tel. 044 552 73 58 (Mo-Do) oder per Mail
personal@ref-knonaueramt.ch.

Weitere Informationen Uber uns und die Kirchgemeinde Knonauer Amt finden Sie auf
unserer Homepage www.ref-knonaueramt.ch.




