Wir sind eine selbstandige Institution der Evang.-reformierten
Kirchgemeinden des Kantons Zirich und vergeben Darlehen oder
leisten Blrgschaften zu vernlnftigen Bedingungen in Fallen von
verstandlichen Engpdssen mit hinreichenden Erfolgsaussichten;
insbesondere bei Aus- und Weiterbildungen, Mietzinskautionen etc.

Infolge Pensionierung der jetzigen Stelleninhaberin suchen wir eine/n

GESCHAFTSFUHRER/IN 50 — 60%

. per 1. Januar 2025
BuDa

Sie arbeiten allein in unserer Geschaftsraumlichkeit und

e erledigen die gesamte Administration und leiten die
Geschaftsstelle

e prifen eingehende Gesuche im Gesprach und beurteilen
Gesuchstellende

o formulieren Antrage an den Vorstand

e erstellen Darlehensvertrage etc.

e beraten bei Bedarf die Klientel in wirtschaftlichen Fragen

e flihren die Buchhaltung und erstellen den Jahresabschluss
selbstandig oder arbeiten allenfalls mit einer externen
Buchhaltungsstelle zusammen

e Dbereiten Vorstandssitzungen vor und nehmen mit beratender
Stimme teil

e organisieren die jahrliche Delegiertenversammlung und allfallig
weitere Anldsse

e flhren Protokolle der Sitzungen und Versammlungen

Sie bringen mit

e eine kaufméannische Ausbildung und Berufserfahrung

e Verstandnis fUr betriebswirtschaftliche Zusammenhénge
e Sozialkompetenz, Menschenkenntnis, Lebenserfahrung
e Beurteilungs- und Durchsetzungsvermaogen

e Erfahrung im Umgang mit Institutionen

e Kenntnis der einschlagigen Rechtsnormen

Sie sind nicht jinger als 35 Jahre und sind Mitglied einer der Evang.-
reformierten Kirchgemeinden des Kantons Zirich. Haben wir Ihr
Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre schriftliche
Bewerbung mit Werdegang, Referenzen, Lohnvorstellung und
Motivation bis am 21. Mai 2024.
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