
 
 

Wir sind eine selbständige Institution der Evang.-reformierten 

Kirchgemeinden des Kantons Zürich und vergeben Darlehen oder 

leisten Bürgschaften zu vernünftigen Bedingungen in Fällen von 

verständlichen Engpässen mit hinreichenden Erfolgsaussichten; 

insbesondere bei Aus- und Weiterbildungen, Mietzinskautionen etc.  

Infolge Pensionierung der jetzigen Stelleninhaberin suchen wir eine/n 

GESCHÄFTSFÜHRER/IN 50 – 60% 

per 1. Januar 2025  

Sie arbeiten allein in unserer Geschäftsräumlichkeit und 

• erledigen die gesamte Administration und leiten die 

Geschäftsstelle 

• prüfen eingehende Gesuche im Gespräch und beurteilen 

Gesuchstellende 

• formulieren Anträge an den Vorstand 

• erstellen Darlehensverträge etc.  

• beraten bei Bedarf die Klientel in wirtschaftlichen Fragen 

• führen die Buchhaltung und erstellen den Jahresabschluss 

selbständig oder arbeiten allenfalls mit einer externen 

Buchhaltungsstelle zusammen 

• bereiten Vorstandssitzungen vor und nehmen mit beratender 

Stimme teil 

• organisieren die jährliche Delegiertenversammlung und allfällig 

weitere Anlässe 

• führen Protokolle der Sitzungen und Versammlungen 

Sie bringen mit 

• eine kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung 

• Verständnis für betriebswirtschaftliche Zusammenhänge 

• Sozialkompetenz, Menschenkenntnis, Lebenserfahrung 

• Beurteilungs- und Durchsetzungsvermögen 

• Erfahrung im Umgang mit Institutionen 

• Kenntnis der einschlägigen Rechtsnormen 

Sie sind nicht jünger als 35 Jahre und sind Mitglied einer der Evang.-

reformierten Kirchgemeinden des Kantons Zürich.  Haben wir Ihr 

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche 

Bewerbung mit Werdegang, Referenzen, Lohnvorstellung und 

Motivation bis am 21. Mai 2024. 



Bürgschafts- und Darlehensgenossenschaft, Kinkelstrasse 21, 8006 

Zürich, Tel. 044 492 39 90 / Hotline 077 512 71 28, info@bueda-zh.ch, 

www. bueda-zh.ch 
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